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LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
Số: 128/QyĐ-LTT
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 01 năm 2015
QUY ĐỊNH

Về đi học sau đại học đối với công chức, viên chức 
và người lao động từ năm 2015
Căn cứ công văn số 1767/GDĐT-TC ngày 10 tháng 7 năm 2012 của Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về việc hướng dẫn thực hiện kế hoạch đào tạo sau đại học theo Luật cán bộ, công chức và Luật viên chức từ năm 2012;

Căn cứ nhu cầu thực tế về nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ cho đội ngũ công chức, viên chức và người lao động các ngành học, bậc học và yêu cầu nhiệm vụ phát triển của ngành giáo dục – đào tạo thành phố từ năm 2012;
Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh ban hành Quy định về đi học sau đại học đối với công chức, viên chức và người lao động của trường từ năm 2015 như sau:

1. Điều kiện để được cử đi đào tạo sau đại học
a. Đối với công chức 
Thực hiện theo quy định tại Điều 20, Chương IV Nghị định số 18/2010/NĐ-CP ngày 05/3/2010 của Chính Phủ về đào tạo, bồi dưỡng công chức; Thông tư 03/2011/TT-BNV ngày 25/01/2011 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định số 18/2010/NĐ-CP, quy định như sau:
· Có thời gian công tác từ đủ 5 năm trở lên (tính từ khi được bổ nhiệm ngạch công chức, viên chức);

· Chuyên ngành đào tạo phù hợp với vị trí việc làm;

· Không quá 40 tuổi tính từ thời điểm được cử đi đào tạo (lần đầu);

· Có ít nhất 3 năm liên tục hoàn thành tốt nhiệm vụ;

· Có cam kết tiếp tục thực hiện nhiệm vụ, công vụ sau khi hoàn thành chương trình đào tạo trong thời gian ít nhất gấp 03 lần thời gian đào tạo.

Lưu ý: Công chức có thể được cử đi đào tạo sau đại học sau 03 năm công tác nếu đáp ứng được các yêu cầu trên và được tuyển dụng theo quy định tại khoản 1 Điều 19 Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 15/3/2010 của Chính phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức hoặc 02 năm liền đạt danh hiệu Chiến sĩ thi đua cơ sở trở lên.
b. Đối với viên chức và người lao động
Thực hiện theo quy định tại Điều 36, Mục 3 Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; Thông tư số 19/2014/TT-BNV ngày 04/12/2014 của Bộ Nội vụ về quy định, hướng dẫn công tác đào tạo, bồi dưỡng viên chức, quy định như sau:
· Chuyên ngành đào tạo sau đại học phù hợp với vị trí việc làm và chức danh nghề nghiệp;
· Bảo đảm thời gian công tác của viên chức sau khi tốt nghiệp chương trình đào tạo tối thiểu gấp 02 lần thời gian đào tạo;
· Có cam kết thực hiện nhiệm vụ sau khi hoàn thành chương trình đào tạo trong thời gian ít nhất gấp 02 lần thời gian đào tạo;
· Trường hợp được cử đi học theo các chương trình hợp tác với nước ngoài được ký kết hoặc gia nhập nhân danh Nhà nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam, còn phải thực hiện quy định Luật Ký kết, gia nhập và thực hiện điều ước quốc tế và đáp ứng yêu cầu khác của chương trình hợp tác;
-   
Viên chức đi học sau đại học (diện ngân sách và tự túc kinh phí), người lao động đi học sau đại học (diện tự túc kinh phí) phải được đơn vị xét cử đi học, bảo đảm việc cử đi học không ảnh hưởng đến tiến độ công tác của đơn vị;
· Viên chức trong diện quy hoạch cán bộ quản lý cấp trường hoặc được đề cử đi học theo chương trình đào tạo sau đại học của Thành ủy, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp trình Hội đồng nhà trường xem xét giải quyết;
· Đối với viên chức được cử đi học theo diện ngân sách, ngoài những tiêu chí trên phải có ít nhất 02 năm học gần nhất tính đến thời gian xét của Hội đồng nhà trường đạt mức hoàn thành tốt nhiệm vụ (đạt lao động tiên tiến);
· Đối với người lao động, chỉ xét đi học sau đại học theo diện tự túc kinh phí và phải có đủ các tiêu chuẩn trên.
· Các trường hợp đặc biệt do Hội đồng nhà trường quyết định.
· Lưu ý:
· Các đơn vị trực thuộc trường cân nhắc khi cử viên chức, người lao động trong đơn vị đi học (cùng bộ môn hoặc bộ phận nghiệp vụ) để đảm bảo đủ nhân sự giảng dạy, công tác nghiệp vụ và thực hiện công tác quản lý của đơn vị;

· Các cơ sở đào tạo trong nước được Bộ, Ngành cấp phép.
2. Thời gian đào tạo sau đại học

· Đối với các khóa đào tạo Thạc sĩ, thời gian không quá 4 năm tính từ thời điểm ghi trên thông báo nhập học.

· Đối với các khóa đào tạo Tiến sĩ, thời gian không quá 6 năm tính từ thời điểm ghi trên thông báo nhập học.

3. Kinh phí hỗ trợ đi học sau đại học
Theo quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm của trường.
4. Đền bù chi phí đào tạo sau đại học
Việc đền bù chi phí đào tạo đối với công chức, viên chức và người lao động thực hiện theo quy định của pháp luật hiện hành.
5. Thời hạn đăng ký dự tuyển và thực hiện hồ sơ trúng tuyển
Hàng năm, các đơn vị trực thuộc trường căn cứ yêu cầu phát triển trình độ chuyên môn nghiệp vụ, lập danh sách công chức, viên chức và người lao động dự tuyển sau đại học gửi về phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp trước ngày 10 tháng 02 hàng năm. Hội đồng xét cử viên chức đi học sau đại học của trường sẽ họp xét đúng quy định và gửi danh sách công chức, viên chức được cử đi học sau đại học về Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.

Sau khi nhận được kết quả trúng tuyển của cơ sở đào tạo, người đi học thực hiện hồ sơ đi học theo các biểu mẫu đính kèm. Hồ sơ gồm có:

· Đơn xin đi học (theo mẫu);
· Đơn cam kết (theo mẫu);
· Bản photo Quyết định lương hiện hưởng;
· Bản photo giấy báo trúng tuyển của cơ sở đào tạo;
· Bản photo Quyết định của Hiệu trưởng trường Đại học (cơ sở đào tạo) về công nhận học viên cao học (nếu có).

Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp chịu trách nhiệm hướng dẫn viên chức và người lao động lập hồ sơ đi học theo quy định.

6. Ban hành Quyết định cử đi học
· Đối với công chức, viên chức được cử đi học diện ngân sách: Sở Giáo dục và Đào tạo sẽ ban hành quyết định cử đi học. 
· Đối với công chức, viên chức và người lao động diện tự túc kinh phí: Nhà trường sẽ ban hành quyết định cử đi học (theo danh sách đã được Hội đồng duyệt đầu năm).

7. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành
Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các quy định trước đây của trường trái với nội dung này không còn hiệu lực thi hành.

Các đơn vị trực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh có trách nhiệm thi hành quy định này./.
Nơi nhận:
HIỆU TRƯỞNG
· Sở GD&ĐT;

· Các đơn vị trực thuộc trường;
· Lưu: VT, TCHCTH.

 Phạm Hữu Lộc

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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ĐƠN XIN PHÉP ĐI HỌC SAU ĐẠI HỌC
 
      Kính gửi:

· Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh;
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM.

    

 
Tôi tên là: 

Nam, nữ: 

Ngày, tháng, năm sinh: 

tại: 

Chức danh: 

Bộ môn giảng dạy: 

Chức vụ: 

Đơn vị công tác: 

Năm được tuyển dụng: 

Mức lương đang hưởng:  loại 
 ngạch 
 bậc 
 mã số 

Điện thoại liên lạc:  

Tôi đã trúng tuyển lớp đào tạo 
 theo 
 
ngày
tháng
 năm
 của 


Nay tôi làm đơn này xin phép Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh, Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh cho tôi được tham dự lớp đào tạo 


chuyên ngành 
, khóa học 


tại 



Kinh phí đi học do nhà trường hỗ trợ từ nguồn thu sự nghiệp của trường và một phần do cá nhân tự túc.

Tôi xin thực hiện đầy đủ các yêu cầu về nhiệm vụ chuyên môn của nhà trường, chấp hành mọi quy định của lớp học và cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm của người đi học theo quy định của pháp luật./.
 
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày        tháng       năm 20

Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị:
Người làm đơn

(ghi rõ ý kiến và nguồn kinh phí đào tạo,
(ký và ghi rõ họ tên)


ngày ký, họ tên, chức vụ)
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ĐƠN CAM KẾT
 
Kính gửi:  Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.

 

Tôi tên là: 

Nam, nữ: 

Ngày, tháng, năm sinh: 

tại: 

Chức danh: 


Chức vụ: 

Năm được tuyển dụng: 


Tôi xin cam kết thực hiện đầy đủ trách nhiệm của người được cử đi học sau đại học như sau:

1. Học đúng chuyên ngành được đào tạo ở bậc đại học (hoặc phù hợp với vị trí việc làm và chức danh nghề nghiệp);
2. Không tự ý bỏ học hoặc chuyển đơn vị công tác trong thời gian cử đi đào tạo;
3. Hoàn thành chương trình đào tạo đúng thời hạn và được cơ sở đào tạo cấp văn bằng tốt nghiệp;
4. Bảo đảm thời gian công tác sau khi tốt nghiệp chương trình đào tạo tối thiểu gấp 02 lần thời gian đào tạo;
5. Cam kết thực hiện nhiệm vụ tại đơn vị sau khi hoàn thành chương trình đào tạo trong thời gian ít nhất gấp 02 lần thời gian đào tạo.
Nếu vi phạm một trong 5 điểm nêu trên, tôi xin đền bù chi phí đào tạo theo quy định của pháp luật./.

  

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày        tháng       năm 20


Ý kiến của Thủ trưởng đơn vị:
Người làm đơn

(ghi rõ ý kiến, ngày ký, họ tên, chức vụ)
(ký và ghi rõ họ tên)


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
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LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

ĐƠN XIN PHÉP ĐI HỌC TỰ TÚC KINH PHÍ


Kính gửi: 


· Hiệu Trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM;

· Trưởng (đơn vị) 
;

· Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Tôi tên: 
Sinh ngày:   


Tốt nghiệp Trường Đại học
,

chuyên ngành
, năm
.

Hiện là giáo viên (nhân viên) môn (nghề) 


tại (đơn vị) 


thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

Thực hiện chủ trương khuyến khích học tập nâng cao trình độ đội ngũ cán bộ - giáo viên – nhân viên của ngành và của trường, theo nguyện vọng cá nhân, tôi đã tham dự kỳ thi tuyển 
 chuyên ngành
 
do 
 tổ chức, và đã trúng tuyển. (Đính kèm giấy báo nhập học do 
 cấp, ngày …… tháng ….. năm ….. và các lịch học do cơ sở đào tạo cung cấp).

Nay tôi xin báo cáo với nhà trường, đồng thời kính đề nghị Ban Giám hiệu, Trưởng (đơn vị) 
 và các phòng chức năng quan tâm giúp đỡ, tạo điều kiện cho tôi theo học cao học (nghiên cứu sinh) diện tự túc kinh phí, đồng thời được hưởng các chế độ hỗ trợ học tập diện tự túc kinh phí theo quy định của nhà trường.

Tôi xin hứa sẽ cố gắng hoàn thành tốt công tác (giảng dạy,…) được phân công, bảo đảm kết quả học tập đạt yêu cầu, tự túc hoàn toàn về kinh phí học và thời gian học. Cam kết công tác tại trường ít nhất gấp 02 lần thời gian đào tạo sau khi nhận bằng tốt nghiệp khóa học.
Xin trân trọng cảm ơn.


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày     tháng     năm 201      


HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN

TP.TỔ CHỨC – HC – TH
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
